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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น โรงเรียนเมืองพลพิทยาคม  ฝ่ายวิชาการ  
ที่          -   /.............
         
   
         วันที่
เรื่อง    รายงานการสอนแทน
เรียน   คุณครู








ด้วย คุณครู 






            ทำการสอนในรายวิชา





ชั้น 
       คาบที่ 

 ไม่สามารถมาปฏิบัติการสอนได้เนื่องจาก ( ไปราชการ  ( ลาป่วย/ลากิจ    ในวันที่
เดือน


 พ.ศ. 



เพื่อไม่ให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ  จึงขอมอบหมายให้ท่าน สอนแทนในรายวิชาดังกล่าวข้างต้น  และขอให้รายงานการสอนแทนตามแบบฟอร์มข้างล่างนี้




   ลงชื่อ
        
  
      
   
 หัวหน้ากลุ่มสาระฯ




          (........................................................)





    ……………./…………../…………….
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รายงานการสอนแทน
ภาคเรียนที่
       ปีการศึกษา




ตามที่ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายให้ทำการสอนแทน คุณครู





ในรายวิชา
   

             วันที่
      เดือน
 
พ.ศ. 
 ชั่วโมงที่          ชั้น    
      


ข้าพเจ้าได้ทำการสอนแทนในเรื่อง








กิจกรรมการเรียนการสอน











นักเรียนจำนวน

คน  เข้าเรียน

คน  ขาดเรียน

คน  ดังรายชื่อต่อไปนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






ลงชื่อ




ผู้สอน
     





      (  




)


             





    
/
/

	ลงชื่อ
        
  
             หัวหน้ากลุ่มสาระฯ
      (                                     )

            
/
/


	ลงชื่อ



  ผู้ช่วยรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
              ( ดร.บุหงา   ภักดี )
            
/
/





           




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ฝ่ายวิชาการ  โรงเรียนเมืองพลพิทยาคม  อำเภอพล  จังหวัดขอนแก่น  
ที่        - /2559
        

            
    วันที่   


เรื่อง    สรุปการสอนแทน
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองพลพิทยาคม








ด้วยข้าพเจ้า .................................................................................  ตำแหน่ง ....................................  ปฏิบัติหน้าที่สอนในกลุ่มสาระการเรียนรู้....................................................................... และได้ทำการสอนแทนคุณครู   ที่ติดภารกิจหรือลาตามนโยบายสถานศึกษา เพื่อยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนโรงเรียนเมืองพลพิทยาคม ในภาคเรียนที่ .......... ปีการศึกษา ..............  รวม................... ครั้ง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
 
              


ลงชื่อ........................................................ 
 

                    

      (…………………………….......…………….)

ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ


.....................................................................................................................................


.....................................................................................................................................


              


ลงชื่อ........................................................ 

 

                    

      (…………………………….......…………….)




                    หัวหน้ากลุ่มสาระ.......................................
ความคิดเห็นหัวหน้าฝ้ายวิชาการ


.....................................................................................................................................



.....................................................................................................................................





          ลงชื่อ........................................................ 

 

                    

              ( ดร.บุหงา  ภักดี )




                     
  หัวหน้าฝ่ายวิชาการ
               ทราบ



ลงชื่อ...............................................รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ



           ( นายสุเทพ   อ้นอมร )




………./…………/…………           



กรส.4











�





รายงานการสอนแทน


ปีการศึกษา			























							


ตำแหน่ง  ครู


วิทยฐานะ			      		   























กลุ่มสาระการเรียนรู้................................................


โรงเรียนเมืองพลพิทยาคม  อำเภอพล  จังหวัดขอนแก่น


สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น



































